Computerkurs im Selbststudium

Einfuhrungskurs zur Selbstlernsoftware «easylLearn»

Ingeus bietet in Zusammenarbeit mit «easyLearn» die Mdéglichkeit an, im Selbststudium den
Umgang und die Benutzung des Computers (Windows und Word bis ECDL-Niveau) zu erlernen, zu
vertiefen und aufzufrischen. In diesem Einfiihrungskurs werden Sie im Umgang mit der
Lernsoftware vertraut gemacht und Sie konnen ihre Kenntnisse in Threm personlichen Lerntempo
ausbauen. Sie erhalten einen kostenlosen Zugang zum Selbstlernprogramm «easyLearn>», den Sie
sowohl an der Ingeus-Jobstation als auch jederzeit und ganz individuell von zuhause nutzen
konnen.

Thr Nutzen e Sie konnen nach dem Kurs die Lernsoftware «easylLearn» bedienen und wissen, welche
Maoglichkeiten sie bietet
e Sie kdnnen selbstandig weiterlernen, Gben und spéter lhre Bewerbungen selbst am Computer
schreiben
e Sie fUhlen sich mit den erworbenen Computerkenntnissen bei der Stellensuche bzw. beim
Stellenantritt sicherer

Inhalte e Einfihrung in das Selbstlernprogramm «easylLearn»

e Nutzungsmoglichkeiten fur Anfanger und Fortgeschrittene
Hilfestellung und Unterstttzung durch Kursleitung
Betriebssystem Windows 2007 / Office 2010

Methoden Prasentation, gemeinsames Uben am Computer, Arbeitsmaterial zur Repetition

Zielgruppe Ingeus-Teilnehmer, die im Selbststudium Computer-Basiskenntnisse und/oder Word-Kenntnisse
erwerben bzw. vertiefen mochten

Zeit 3 x 2 Stunden / siehe Monatsplan

Mitbringen Kopfhorer (wenn vorhanden)

Anmeldung Uber Ihren Berater
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