
Horaire

1 séance de 2 heures

Animation

Animateur IT

Inscription

Par le biais de votre conseiller

ATELIER

PRISE EN MAIN

DE L'ORDINATEUR

Ecran, clavier, souris et Windows, Word et compagnie ! Cet atelier survole l’informatique pour toutes
personnes ayant pas ou encore peu touché à cet environnement.

Objectifs

Acquérir les connaissances de base de l’utilisation

d’un ordinateur

Développer des compétences de base en

informatique

Contenus

Situer les 4 composants d’un ordinateur

Utiliser les fonctions de base de l’ordinateur

et de la souris

Rédiger un court texte

Effectuer une sauvegarde de document sur

différents supports (ordinateur et clé USB)

Effectuer une impression de document

Pour qui ?

Toute personne étant dans une démarche

active de recherche d’emploi et ayant peu ou

pas de connaissances de l’utilisation de

l’ordinateur.

L’ordinateur à portée de main !


